Процедура за администриране при депозиране, рецензиране и защита на магистърски тези
1. Дипломантите изпращат по имейл финалния вариант на магистърската теза до административния секретар на катедра „МИО и бизнес“ и до научния си ръководител в рамките на определените срокове. Тезата е депозирана официално. Заедно с финалния вариант на магистърската теза дипломантът изпраща и доклад от направена проверка за плагиатство от системата за проверка на оригиналност на УНСС.
2. В групата в Microsoft Teams на катедра „МИО и бизнес“ се създава папка „Защита на магистърски тези“ и подпапка с име датата на съответната защита. В нея се поместват отделни папки за всяка магистърска програма (отговорници: В.Б. и К.Ж.).
3. Научният ръководител създава папка с името на всеки от дипломантите си в съответната папка по т. 3.
4. В тази папка научният ръководител качва:
· Финалния вариант на магистърската теза (най-късно 3 дни след крайния срок за депозиране на тезите).
· Докладите за плагиатство.
5. Административният секретар на катедрата изпраща списък с дипломантите, заглавията на тезите, имената на научния ръководител и на рецензента до всички членове на катедрата. При наличие на външни рецензенти, те също се информират.
6. Рецензентите качват рецензиите в папката на съответния дипломант и изпращат копие по имейл до него. Рецензентите, които не са членове на катедрата (нямат достъп до групата в Тиймс), изпращат рецензиите до административния секретар на катедрата и до дипломанта. Административният секретар качва рецензиите на външни рецензенти в групата в Тиймс.
7. [bookmark: _GoBack]Административният секретар разпечатва всички рецензии от групата в Teams и осигурява хартиени копия за членовете на комисията по време на защитата.
· След приключване на защитите, административният секретар допълва списъка по т.6 с оценките от защитата. Списъкът се публикува в групата в Teams.
8. След всяка защита се създава резервно копие на всички материали (отговорници: В.Б. и К.Ж.).


