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ОБЩОИКОНОМИЧЕСКИ ФАКУЛТЕТ

Катедра “Икономикс”

ПРАВИЛА
ЗА РАЗРАБОТВАНЕ И ЗАЩИТА 

НА ДИПЛОМНА РАБОТА В ОКС „МАГИСТЪР” 
НА СПЕЦИАЛНОСТ „МАКРОИКОНОМИКА” 
I. Общи насоки

Настоящите „Правила за разработване и защита на дипломна работа“ са изготвени на основание Закона за висшето образование (ЗВО) и Правилника за учебната дейност на УНСС (ПУД на УНСС) с цел да се дадат необходими насоки за успешната и навременна подготовка на дипломна работа като финален и заключителен акт на обучението в ОКС „Магистър“.

Разработването на дипломна работа се предпоставя от процедура по избор на тема и научен ръководител. Темата, която дипломантът разработва в дипломната си работа, се уточнява съвместно от него и определения му научен ръководител на основата на заявения от страна на дипломанта научен интерес по определена изследователска тематика. Последната се избира сред списъчно представени тематични области (вж. Прил. 1). Научният ръководител се определя от ръководителя на обучаващата катедра „Икономикс“ след одобрение на подадено от дипломанта заявление по приложен образец (вж. Прил. 2) по реда на Раздел II от настоящите правила. Дипломната работа се разработва съгласно изискванията на Раздел III и се предава в предвидените срокове. Следват рецензиране и допускане до защита. Самата защита е пред комисия и се състои от съдържателно представяне на дипломната работа по правилата на Раздел IV. Схематично описание на процедурата за разработване и защита на дипломната работа е представено в Прил.6.
II. Процедура по избор на тема на дипломната работа

Катедра „Икономикс“ подготвя и поддържа актуален списък с тематични области (Прил. 1), който е неразделна част от настоящите правила. Съобразно научните си интереси дипломантът избира една от предложените тематични области, като посочва това в заявление до ръководителя на обучаващата катедра (Прил. 2).
Образец на това заявление може да се получи от Центъра за учебно-методическа и изследователска работа към катедра „Икономикс“, както и да бъде изтеглен в електронен вид. Заявлението се подава в срок до края на месец януари (съответно - до края на месец септември) в същия център.

Подадените заявления се одобряват от ръководителя на катедрата в едноседмичен срок след изтичане на съответния срок за тяхното подаване, като той определя научен ръководител на дипломанта. Научен ръководител на дипломната работа може да бъде:

· хабилитирано лице; 

· лице, което притежава образователната и научна степен "доктор";
· лице, изтъкнат специалист и ръководител от практиката, на което е предоставен статут на хабилитиран преподавател съгласно ПУД на УНСС.

Списъкът с одобрените заявления се обявява:

·  в електронен вид - на подсайта на катедра „Икономикс“ (http://departments.unwe.bg/economics) и
· на хартиено копие - чрез поставяне на информационното табло на катедрата.

В обявлението за одобрените заявления (Прил. 3) задължително се посочват индивидуализиращи данни за дипломанта, одобрената тематична област, определения научен ръководител. 
В срок до 7 дни дипломантът трябва да осъществи контакт с определеният му научен ръководител посредством официалния e-mail на преподавателя в сайта на университета (http://departments.unwe.bg/economics/bg/structure/staff); и/или по друг начин (посещение в часовете за консултации и др.). В този срок дипломантът и неговият научен ръководител формулират конкретна тема на дипломната работа, която заявяват пред ръководителя на катедрата (Прил. 4). 
При дублиране на теми или при наличие на други причини, налагащи промяна на избраната тематична област и/или конкретна тема, ръководителят на катедрата може да изисква от научния ръководител на дипломанта да бъде направена промяна във вече заявената тема. В тези случаи дипломантът и научният ръководител следва във възможно най-кратък срок, но не повече от 7 дни, да предложат нова тема на дипломната работа.

III. Изисквания към разработването и оформянето на дипломната работа
Дипломната работа следва да има следната препоръчителна структура:
1. Титулна страница, чиито реквизити са:
1.1. Тема.  Тя следва да съответства на посочената в заявлението по образец (Прил.3);
1.2. Индивидуализиращи данни за дипломанта (трите имена, факултетен номер, специалност, подпис);

1.3. Посочване на научния ръководител (длъжност, научна степен, имена, подпис).

Оформлението на титулната страница трябва да позволява поставяне на съответните места (под имената) на подписите на дипломанта и на научния му ръководител.
2. Съдържание. Съдържанието е обособена част от дипломната работа, която представя нейната структура (т.е. отделните й съставни части с указване на съответнита страница, на която те започват).
3. Списък на таблиците и графиките. В този списък се посочват наименованията на отделните таблици и графики, които се съдържат в основния текст. Те са номерирани по същия начин, по който са номерирани и в текста, като са отбелязани и конкретните страници, на които се намират.

4. Увод (или: Въведение). Той трябва да съдържа:
4.1. Актуалност. От дипломанта се очаква да обоснове актуалността на темата и да представи аргументите си за нейния избор. 
4.2. Обект и предмет. Дипломантът трябва да дефинира коректно обекта и предмета на изследването.
4.3. Изследователска цел. Дипломантът следва да формулира кратко, точно и ясно основната цел на дипломната си работа, която да даде представа за насочеността на разработката и за очакваните от нея резултати;
4.4. Основни задачи. В увода трябва да се посочат конкретните задачи, които се решават във връзка с поставената изследователска цел. Тези задачи могат да бъдат теоретични, методологични и приложни. 
4.5. Изследователска теза. В увода следва да се формулира синтезирано основната теза на изследването, т. е. най-важното твърдение, което ще бъде проверявано в разработката; 
4.6. Методи. В увода е необходимо да се представят най-важните изследователски методи, които се използват от дипломанта при изпълнението на целта и задачите на дипломната работа. 
4.7. Структура. Структурата на дипломната работа трябва да съответства на изследователската цел и основните задачи на изследването. Описанието на тази структура в увода се свежда до описание на логиката на изследването и до кратко представяне на съдържанието на всяка от главите. 
Препоръчително е уводът да бъде в рамките на 4-5 стандартни машинописни страници (стандартната страница има 1800 знака, т.е. 30 реда с 60 знака на ред).
5. Основно изложение. То може да е представено в няколко глави, които са обособени от спецификата на изследването. Главите трябва да бъдат добре балансирани като съдържание и обем. Изложението следва да включва критичен анализ на класически и съвременни изследвания в съответната научна област. То не бива да се свежда само до представяне на тези възгледи и не трябва да повтаря известни постановки от учебниците. В него трябва да се коментират основните методологични проблеми, които се решават във връзка с доказването на тезата. Необходимо е да се проведе детайлен емпиричен анализ на изследвания проблем, който да е базиран на коректно използване на емпирични данни и да се отнася за достатъчен по продължителност период. При този анализ трябва да се очертаят тенденциите и спецификите на изследвания проблем и да се откроят своеобразията спрямо основните теоретични постановки. Като резултат следва да се направят конкретни изводи и обобщения, които да подкрепят формулираната изследователска теза.  
6. Заключение. В него се систематизират основните резултати от изследването, като се формулират най-важните изводи от него.  Препоръчителният обем на заключението е 4-5 страници. 
7. Използвана литература. Под “използвана литература” се разбира както тази, която непосредствено е използвана и цитирана в разработката (в основния текст и под линия), така и тази, която авторът е ползвал при подготовката на дипломната му работа, но не е цитирал в основното изложение. Използваната литература може да включва монографии, студии и статии на водещи автори в съответната област, както и източници на официална статистическа информация. В нея не се препоръчва включването на учебници и учебни помагала. 

Подредбата на използваната литература е по азбучен ред според фамилията на автора, като първо се изреждат и номерират източниците на кирилица, а след това на латиница. Накрая се поставят използваните нормативни документи и интернет сайтове. 
8. Приложения. Те могат да съдържат таблици, графики и др., които са свързани с основния текст, но не дублират вече представената в него информация. Приложенията се номерират, като препратките от основния текст към тях се правят съобразно тази номерация. 

Основно изискване към дипломната работа е тя да бъде разработена самостоятелно при спазване на принципите на научна добросъвестност. Не се допуска възпроизвеждане на чужди авторски материали без съответното означение за това (цитиране). Цитатите от произведения на други автори трябва да са направени в контекста на собствения анализ и да не представляват съществена част от основното изложение на дипломната работа. Дипломантът декларира изрично спазването на принципите на научна добросъвестност чрез подаване на декларация по образец (Прил. 5).

Обем на дипломната работа. Препоръчителният обем на дипломната работа е около 60 стандартни страници, като в този обем не се включват приложенията. 
Оформление на дипломната работа. Дипломната работа се предава разпечатана на бели листа във формат А4 и подвързана по начин, който запазва цялостта й при ползване. Текстът на дипломната работа следва да е обработен с езиков редактор и да е изчистен стилистично и терминологично. Цитиранията трябва да бъдат направени коректно и с бележки под линия, като се спазва обща номерация за целия текст.

IV. Процедура по защита на дипломната работа
Дипломните работи следва да депозират в Центъра за учебно-методическа и изследователска работа към катедра „Икономикс“ в срок от минимум 3 седмици преди официално обявената дата на защита. Те се предават едновременно на хартиен и на електронен носител (диск). При предаването на дипломната работа дипломантът подава и писмена декларация за научна добросъвестност по образец (Прил. 5).

Дипломната работа се приема, ако е подписана на титулната страница от дипломанта и научния му ръководител и е придружена от декларация за научна добросъвестност. Приетата дипломна работа се завежда в специален регистър на внесените за защита дипломни работи. 

След изтичане на срока за предаване на дипломните работи ръководителят на катедрата определя рецензенти. Рецензент на дипломна работа може да бъде:

-
хабилитирано лице; 

-
лице, които притежава образователната и научна степен "доктор";
-
лице, изтъкнат специалист и ръководител от практиката, на което е предоставен статут на хабилитиран преподавател съгласно ПУД на УНСС.
Рецензентите представят изготвените от тях рецензии на хартиен и електронен носител в Центъра за учебно-методическа и изследователска работа към катедра „Икономикс“ в срок до 5 дни преди официално обявената дата за защита. След изтичането на този срок дипломантът получава рецензията си по електроен път от административния секретар на Центъра за учебно-методическа и изследователска работа към катедра „Икономикс“. 
Защитата на дипломната работа става пред комисия, която включва минимум трима хабилитирани преподаватели. По изключение в нея може да участва нехабилитиран преподавател с образователната и научна степен "доктор", който е на трудов договор в УНСС. Всеки дипломант подготвя презентация върху дипломната си работа на Power Point, която представя в рамките на 10-15 минути.  По време на презентацията той трябва да запознае комисията с основните резултати от своето изследване. 
След като дипломантът представи работата си, член на изпитната комисия изчита постъпилата рецензия, като дипломантът следва да отговори устно на поставените в нея въпроси. Членовете на изпитната комисия могат да задават и допълнителни въпроси по съдържанието на дипломната работа, по които дипломантът също трябва да отговори.
След представяне на всички допуснати до защита дипломни работи, комисията обсъжда представянето на всеки един дипломант поотделно и поставя оценки по стандартната шестобална скала. Оценката на дипломната работа е комплексна. Тя отчита както качествата на разработката, така и представянето на дипломанта по време на самата защита. 
Крайните резултати се съобщават публично пред дипломантите и се нанасят в книжките и в протокола. Председателят и членовете на държавната изпитна комисия подписват протокола. Оценките са окончателни и не подлежат на преразглеждане.
V. Изисквания за съхранението, опазването и унищожаването на дипломните работи.

Дипломните работи се регистрират в специален регистър от административният секретар към Центъра за учебно-методическа и изследователска работа. В него се отбелязват: поредният номер на дипломната работа, датата на представяне, трите имена на дипломанта, специалността, факултетният номер, темата и научният ръководител, рецензентът, датата на защита, датата на представяне за ползване, трите имена на ползвателя, датата на унищожаване. Регистърът се води по календарни години.

Дипломните работи на хартиен носител се съхраняват в Центъра за учебно-методическа и изследователска работа към катедра „Икономикс“ за срок от 2 години, а на електронен носител – за срок от 5 години от датата на защитата. Право на ползване на дипломните работи имат научните ръководители, рецензентите и членовете на обучаващата катедра „Икономикс“.  Информацията се ползва на място в Центъра за учебно-методическа и изследователска работа. 

Ежегодно постоянно действаща комисия, която включва заместник-ръководителя на катедрата, научния секретар и административния секретар на Центъра за учебно-методическа и изследователска работа към катедра „Икономикс“, осъществява преглед на дипломните работи и предлага на ръководителя на катедрата тяхното унищожаване при изтичане на посочените по-горе срокове.
 Искането за унищожение се утвърждава от ръководителя на катедрата. За унищожаването на дипломните работи на хартиен носител и електронен запис се съставя констативен протокол, който се съхранява безсрочно в Центъра за учебно-методическа и изследователска работа към катедра „Икономикс“.




Ръководител катедра „Икономикс“:
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